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SØG OG NAVIGER I FORLØBSOVERSIGTEN 
I forløbsfanen får du vist din forløbsoversigt, som er dit kartotek 
over alle dine forløb.  
Du kan søge i dine forløb ud fra fag, niveau eller forløbets titel. 
 

 
 
Nederst på siden kan du navigere i siderne med dine forløb. 
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FUNKTIONERNE I FORLØBSOVERSIGTEN 
På de fire streger yderst til højre for hvert forløb kan du åbne en 
række funktioner.  
 

 
 

• Rediger: Åbner forløbet i forløbsbyggeren. 
 

• Slet: Sletter forløbet og alle afleveringer og 
refleksioner.  
 

• Send kopi til kollega: Du kan sende en kopi til 
pædagogisk personale, som er oprettet som bruger i 
Meebook. Det kan vælge kollegaer fra din egen 
institution eller du kan indtaste et uni-brugernavn eller 
en e-mailadresse.  
 

• Del med elever: Du kan dele ‘ikke-delte’ forløb med 
elever. Ønsker du at dele et allerede delt forløb med et 
nyt hold, skal du først kopiere forløbet. Du kan kun dele 
med hold, som du selv har oprettet. 

 
• Kopier: Når du kopierer et forløb er forløbet klar til at 

blive delt med et nyt hold elever. Du kan skifte titel og 
fag på forløbet, hvis du ønsker det. Forløbet vises på 
din oversigt som ’IKKE DELT’. 
Elevers opgavebesvarelser og refleksioner kopieres 
ikke.  

 

         
 

• Elevrefleksioner: Giver et overblik over elevernes 
refleksioner. Du kan sortere i refleksionerne ud fra 
gennemsnit, elevens navn, titel, kapitel og sidst ændret, 
ved at klikke på dem. 
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VIS/SKJUL FORLØB FOR ELEVER OG FORÆLDRE 
Du kan gøre et forløb usynligt for elever og forældre ved at 
klikke på øjet til højre. 
 

 
 

 


