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HVAD ER EN MEDDELELSESBOG?

Fra skoledret 2022-2023 afskaffes elevplanerne og erstattes af
en meddelelsesbog. En meddelelsesbog er ikke en gammel-
dags kontaktbog, men et veerktoj, der skal understgtte samar-
bejdet mellem skole og hjem omkring elevens faglige og alsi-
dige udvikling.

Du kan laese mere om meddelelsesbogen her.

FIND MEDDELELSESBOGEN

Du finder meddelelsesbagerne under fanen 'Dine elever’. For at
fa adgang til meddelelsesbagerne skal du have hentet de klas-
ser eller elever, du skal se meddelelsesbager pa.

Har du brug for hjaelp til hold og klasser, sa se videoen om hold
her eller laes klikguiden om hold, som du finder her.

EEE Dine elever [-_;\l

Pa oversigten over dine elever pa holdet kan du abne meddelel-
sesbog og UPV.

8B , 202272023 v m

Navn ¢ UnilD & Meddelelsesbog Synlig UPV Slet

Beru Lars beru0004 ’ ’ x

ADGANGSSTYRING

Adgangen til meddelelsesbog og UPV styres via adgangen til
klasserne i skolens elevadministrative system (TEA/KMD Elev).
Alle ansatte, der er koblet til klassen i det elevadministrative sy-
stem, har adgang til meddelelsesbog og UPV i Meebook.

Nar du fx afgiver din klasse efter 5. klasse, vil du automatisk mi-
ste adgangen til dine tidligere elevers meddelelsesboger. De
nye laerere pa skolen vil automatisk fa adgang til elevernes med-
delelsesbager, ogsa for tidligere skolear.

ADGANG TIL EN ELEVS MEDDELELSESBOG

Har du adgang til meddelelsesbog og UPV for den enkelte elev,
vil der veere vist et blyantsikon. Ved siden af blyanten ser du iko-
ner for synlighed. Laes mere under 'Meddelelsesbogens synlig-
hed’.

Meebook Elev A c /s 7

Har du ikke adgang til meddelelsesbog og UPV, vil du se et
“stopskilt”.

Anna Hansen



| den enkelte elevs meddelelsesbog kan du se, hvem der har
adgang til denne elevs meddelelsesbog. Det vil veere eleven
selv, personer med foreeldremyndighed eller officiel tilknytning,
fx plejeforaeldre, ansatte pa skolen med tilknytning til klassen og
skolens ledelse.

For at se listen skal du klikke pa ikonet i toppen af meddelelses-
bogen.

Her kan du se listen over deltagere i meddelelsesbogen. Er der
fejl i listen, skal det rettes i skolens elevadministrative system.

Deltagere i samtale (15)
Meebook Elev A
Anders Hedegaard Nielsen
Frederik Borgbjerg
Soren Adolph
Simone Karen Blom Olsen

Rasmus Larsen

TILF@J INDHOLD | MEDDELELSESBOGEN

Tryk pa "Tilfgj indhold” det sted i meddelelsesbogen, hvor du
onsker at indseette indhold. Mellem alle elementer kan du ind-
saette nyt indhold.

Tekst
Billede

Video

Fil og drev

Link

Du kan indsaette folgende elementer:

Tekst: Du kan skrive tekst, eller du kan indsaette en skabelon,
som du kan arbejde i.

Billede: Du kan lasegge et billede ind i meddelelsesbogen, fx af
en elevs produkt fra undervisningen.

Video: Du kan linke til en video fra Skoletube, Google, YouTube
eller Vimeo.

Fil og drev: Her kan du linke til filer i Onedrive eller Google, du
kan indsaeette et link til en fil i sikre filer i AULA, eller du kan uplo-
ade en fil fra din computer.

Link: Du kan indsaette et link, fx til en Padlet, eleven har produ-
ceret i undervisningen.



INDSZAT EN SKABELON

Under 'Tilfej indhold’ veelger du Tekst’.

Nar tekstboksen er dben, far du mulighed for at indsaette en ska-
belon.

Titel

Tekst

Du far nu vist de skabeloner, der er tilgaengelige for din skole.
Veelg den relevante skabelon.

Indseet skabelon

Skabeloner

Meddelelsesbog 7.-9. klasse
Meddelelsesbog barnehaveklasse

Husk at trykke "Gem” i nederste hgjre hjerne, nar du har valgt
den rigtige skabelon.

Annuller Gem

KOPI AF SKABELON, ELEMENT ELLER SEKTION
Du kan kopiere et tekstelement eller en skabelon ved at klikke
pa de to hvide firkanter.

data ) @ X /2

Du kommer nu til et vindue, hvor du kan veelge, hvilke elever pa
holdet, du gnsker at kopiere til. Du kan ogsa kopiere en sektion
til et nyt skolear, fx for en enkelt elev.

Veelg alle eller de elever, du gnsker at kopiere til, og klik til sidst
pa "Kopier til valgte elever” i nederste hgjre hjarne.

Kopier sektion til andre elever/skolear

Du er ved at kopiere en sektion til andre meddelelsesboger

Vigtigt!Hvis der star personlig data om en elev, skal du huske at fjerne det,
inden du kopierer til en anden elev

Vaelg hvilket ar sektionen skal kopieres til
2022 /2023 v
Vaelg elever sektionen skal kopieres til

Veelg elever sektionen skal kopieres til v



REDIGERING | MEDDELELSESBOGEN
Du kan dbne og redigere i de enkelte dele ved at dbne dem pa
blyanten.

Hvis meddelelsesbogen er gjort synlig for elever og/eller forael-

dre, og du gerne vil arbejde i et element, kan du gere det felt, du
arbejder i, usynligt ved at klikke pa gjet.

data ) @ X/

Du kan rykke rundt pa reekkefelgen af elementerne ved at klikke
pa pilene op og ned.



AFTALESPORET

| aftalesporet kan foraeldre, elev og ansatte felge op pa de fo-
kuspunkter og aftaler, der ligger i meddelelsesbogen. Aftalespo-
ret kan fastholde aftaler, som drejer sig om de fokuspunkter, |
har sat for elevens faglige og alsidige udvikling.

Beskeder i aftalesporet kan ogsa veere med til at geore foreel-
drene opmaerksomme pa en opdatering, du har lavet i meddelel-
sesbogen.

Aftaler

Laesehastighed ved elevprove 16.
november: 76 ord/min.

Laesehastighed ved elevprove 12.
december: 90 ord/min.

Personale/Mette Teglers

d ved elevprove 12

Det er godt at here, at det gar fremad :-)
Vi knokler herhjemme og kunne godt

bruge hjzelp til at finde spaendende

boger, som elev Efternavn kan leese.

Alle deltagere kan skrive i meddelelsesbogen, og | kan svare pa
hinandens beskeder indbyrdes.

Aftalesporet vil sammen med resten af meddelelsesbogen
kunne ses af de kolleger, der kigger tilbage i tidligere skolears
meddelelsesboger.

Det er ikke meningen, at aftalesporet skal erstatte den daglig-
dags kommunikation i AULA om sygdom, tandlaegetider osv.
Rammerne for, hvordan aftalesporet skal bruges, skal | aftale pa
skolen.

MEDDELELSESBOGENS SYNLIGHED
Nar meddelelsesbogen skal udgives til elev og foraeldre, skal |
gere den synlig ved at ’dbne den pa gjnene’ i toppen.

@ @

Her ger du meddelelsesbogen synlig for den enkelte elev og
personer med foraeldremyndighed eller officiel tilknytning.

Pa oversigten over elever pa holdet kan du se, hvilke elever og
foraeldre, meddelelsesbogen er gjort synlig for. Ikonerne er
orange-rede, hvis meddelelsesbogen er gjort synlig, og gra, hvis
den ikke er.



FOLSOM DATA | MEDDELELSESBOGEN

Det er kommunen, der skal treeffe valget om, hvorvidt | skal have
mulighed for at skrive felsom data i meddelelsesbogen. Er du i
tvivl om, hvad | ma pa din skole, skal du sperge din skoleleder.

Nar du vil markere felsom data i meddelelsesbogen, kan du
gore det pa to mader:

1.  Markere hele meddelelsesbogen som folsom data.
Dette lukker hele meddelelsesbogen, ansatte og forael-
dre skal logge ind med tofaktorlogin for at fa adgang.

Alt indhold skal markeres som felsom data

Eleven har ikke adgang til meddelelsesbogen, hvis den
er markeret som fglsom data.

2. Markere dele af meddelelsesbogen som felsom data, fx
tekst, filer el.lign. Her vil ansatte og foraeldre skulle
logge ind med tofaktorlogin for at fa adgang. Nar man
logger ind med tofaktorlogin pa ét element, vil resten af
den felsomme data abne op.

deholder folsomdata [[) & X /

Eleven far ikke adgang til de elementer, der er marke-
ret som felsom data, men kan se resten af meddelel-
sesbogen.

BESKED OM NYT | MEDDELELSESBOGEN
Som leerer/paedagog vil du fa besked om nyt i meddelelsesbo-
gen to steder:

1. P& startsiden for pasedagogisk personale.
2. Pa elevoversigten for dit hold.

Hvis du er leder, har du adgang til alle meddelelsesbager via le-
delsesadgangen.



FORZLDREVISNING AF MEDDELELSESBOGEN

Foraeldre vil fa en notifikation i AULA, nar der er nyt i meddelel-
sesbogen. Notifikationerne kommer i en widget i AULA,;
’Meebook overblik’. Herfra linkes der direkte til meddelelsesbo-
gen i Meebook.

Er der ikke nyt i meddelelsesbogen, kan man ga til meddelelses-
bogen via linket i toppen i widget.

Gati

Frederiks meddelelsesbog
Ny meddelelsesbog for 2022/2023

Serens arsplan
Ny arsplan for Engelsk

Frederiks arsplan
Ny arsplan for Dansk, Engelsk

Frederiks meddelelsesbog
Gitte: Vi har aftalt at have fokus pa hj...

Frederiks UPV
Ny UPV for 2022/2023

| Meebook kan foreeldrene ga til meddelelsesbogen og se nye
beskeder fra meddelelsesbogen pa startsiden under “nyeste ak-
tiviteter”.

o Nyeste aktiviteter

I dag

Ny arsplan

Matematik >

Sidste 7 dage

Ny besked i meddelelsesbog

Der er ny besked i meddelelsesbogen fra
Simon Stougaard Dalby

Ny meddelelsesbog

Du kan nu se arets meddelelsesbog

Ga til meddelelsesbog >

Foreaeldrene har ogsa meddelelsesbogen som en fane i
Meebook.



Oversigt Ugeplan/lektie Arsplaner *= Elevplan Meddelelsesbog

Her kan de skifte mellem skolear og bern, og man kan altsa
kigge tilbage i meddelelsesbager for tidligere skolear.

Veelg barn Veelg ar

Meebook Elev E v 202272023 v

Hvis foraeldrene skal se UPV for deres barn, finder de det sam-
men med meddelelsesbogen.

M Meddelelsesbog

ELEVVISNING AF MEDDELELSESBOGEN
Eleven kan ga til sin meddelelsesbog under “Nyt og beskeder”.

o Nyt og beskeder

Sidste 7 dage

Ny meddelelsesbog

Du kan nu se arets meddelelsesbog

Ga til meddelelsesbog >

Eleverne finder ogsa deres meddelelsesbog i toppen af
Meebook. Her kan se de deres egen meddelelsesbog, hvis den
er gjort synlig for dem.

Skift kodeord | Meddelelsesbog a
Log ud
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