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TJEKLISTE: SYNLIGHED AF UGEPLANER 
 
 
Denne tjekliste er henvendt til dig, der oplever, at dine 
ugeplaner ikke er synlige for elever og/eller forældre. 
 
TJEK FØLGENDE PUNKTER IGENNEM: 

• Er ugeplanen gjort usynlig? 
• Hvem ejer årsplanen? 
• Er de rigtige elever på holdet? 

 
ER SELVE UGEPLANEN SYNLIG? 
Tjek øjet inde i ugeplanen. Hver uge vil automatisk være synlig, 
men du kan have gjort den usynlig, mens du redigerede i den. 
 
HVEM EJER ÅRSPLANEN?   
Åbn årsplanen, og kig på, hvem der er henholdsvis ejer og 
medforfattere på årsplanen. Er ejeren af årsplanen en anden 
end dig?  
 
Hvis en kollega har oprettet årsplanen, og han/hun siden da er 
skiftet til en anden skole, så er ugeplanen ikke længere synlig 
for eleverne.  
 
Tag en kopi af årsplanen, så du er ejer af den. Se ”Arbejdsgang 
for kopiering af årsplan”. 
 
ER DE RIGTIGE ELEVER PÅ HOLDET?   
Klik på fanen DINE ELEVER, og kig det hold igennem, som ikke 
kan se ugeplanen.  
 
Er det de rigtige elever, der er sat på holdet?  
 
Mangler den elev eventuelt, som ikke kan se ugeplanen? 
 
 


