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HVORDAN SER DU UGEPLANER FOR KLASSER?
Nar du abner fanebladet 'Ugeplaner’, far du adgang til forlgb og
ugeplaner for alle klasser og ansatte pa skolen.

Du skifter mellem ugeplaner for klasser og for ansatte i toppen
af siden.

W Ugeplan leerer

| dropdown-menuen kan du veelge mellem de forskellige klasser
pa skolen. Du ser ugeplan for en klasse ad gangen. Du kan
skifte uge til venstre.

Vzelg klasse
< Uge46 >

Du ser nu de forlgb og den ugeplan, der er delt med klassen.

Qverst ser du de forlgb, der er delt med eleverne i klassen. Du
kan abne hvert enkelt forleb og se det indhold, der er planlagt.

De bla felter er beskeder skrevet i ugeplanen — naermest som en
form for post-its. De orange felter er opgaver, links eller andet,
der er sat dato pa i forlgbet, fx som lektie. | de orange felter kan
du klikke pa faget og abne det forlgb, det ligger i.

Der kan veere inddelinger i hold, fx tysk og fransk, pa argangen
eller i klassen, og her vil du se alt, hvad eleverne pa holdet har
adgang til. Der vil altsa bade optraede fx tysk og fransk, selvom
alle elever ikke har begge fag.
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E 2. verdenskrig - Europa, 9.8

B 9. Kropsbasis , 9ab idraet

B smagssansen, Specialomradet

B Klasse(rums)ledelse , Specialomradet

B Skrivning: Grundleeggende stavning og satningsstruktur , 4 b

Efterarsferie

5C/Filosofi 4/ Projektundervisning 9ab idrant/ lrt
Denne kommentar fra Husk - tiek Husk toj tilindendors idraet
Soren A Husk ogsa

98/ Historie

Det | skal lave
Se videoen igennem. Snak
med din sidema

hvad der sker i videoen



HVORDAN SER DU UGEPLANER FOR ANSATTE?
Nar du vaelger at se ugeplaner for laerere, far du mulighed for at
veelge mellem de ansatte pa skolen.

Nar du har dropdown-menuen aben, kan du med fordel taste de
forste bogstaver i navnet pa den person, du leder efter, sa du
slipper for at gennemga hele listen manuelt.

Veelg leerer

Anders Hedegaard Nielsen

Cecilie Marie Hallund Nielsen
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Frederik Borgbjerc
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Frederikke Bjerg Larsen

e Tysk 9. efterar & , 9.abe tysk Gunhild Test Simonsen

Jesper Romer
a 9. Kropsbasis, 9ab idraet

| den ansattes ugeplan ser du et overblik over forleb og ugeplan
for ugen. Ligesom pa ugeplanerne for klasser kan du ga frem og
tilbage via pilene i toppen af siden.
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a Sociale medier, 8 A

@ Mindfulness og yoga, Specialomradet

@ Meebook Herman Bang og impressionisme , 8 A

8A/Dansk 8A/Dansk 9abe tysk /Tysk 8A/Dansk
Jobartikler pa ug.dk LEKTIE: Opgaver tilanalyse || Leesibog Refleksioner
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Schilerguide/Web.

Du kan abne forlgbene og se, hvad der ligger af planlagt ind-
hold. Du kan se den samlede ugeplan og abne forlabene via fa-
gene i toppen af de orange felter.

For ansatte ser du det, den ansatte selv er ejer af, og det, som
den ansatte er medforfatter pa — fx en faelles arsplan for idraet
pa en argang.



Nar du abner forlgbene, ser du de kapitler, som er abne for ele-
verne. Du ser ogsa de kapitler, som ikke er gjort synligt for ele-
verne, fx leerernoter eller fremtidig planlagt undervisning, der
ikke er abnet for endnu. De lukkede kapitler vil vaere graskrave-
rede i din visning.

KAPITLER

Kapitel 1
Addition

Kapitel 2
Regn med plus

Kapitel 3
Gode venner

Kapitel 4
Regn pé tallinje

Kapitel 5
Regnehistorier

Kapitel 6
I mal

Du kan ikke sendre synligheden, men de skjulte kapitler kan
vaere en hjaelp for vikaren, der skal overtage undervisningen.

KAPITLER Kapitel 6
Kapitel 1 Imal

Addition
VARIGHED FOR KAPITEL
Kapitel 2

Regn med plus Varighed i minutter: 80

Kapitel 3
Gode venner

Kapitel 4
Regn pé tallinje

Kapitel 5
Regnehistorier

Kapite}6:
Lol




SADAN TILDELER DU ADGANG TIL EN VIKAR
Ga til menupunktet 'Vikarplan’ til venstre for Log ud-knappen.

Log ud

Elevplaner | Vikarplaner

Nar du vil tildele en vikar adgang til ugeplan og forlgb, skal du
veelge den leerer, der skal vikar pa for.

Herefter veelger du, hvem der skal veere vikar, og hvor lang peri-
oden skal veere. Igen kan du med fordel taste de forste bogsta-
ver i vikarens navn, sa du ikke kan kigge hele listen igennem.

Du kan tidligst veelge dags dato. Husk at gemme.

Du kan se, hvilke vikarer, der allerede er tilknyttet den pagael-
dende leerer, og fierne dem via krydset til venstre for navnet.

") Veelg vikar . ddmm.asss T dd.mm.asas Gem

Tilknyttede vikarer:

X

Vikaren far adgang til forlgb og ugeplaner i den periode, du saet-
ter, og vil ogsa kunne kigge bagud og frem i ugerne i den peri-
ode.

Adgangen forsvinder af sig selv, nar perioden udlgber.



SADAN FINDER VIKAREN VIKARPLANEN
Alle ansatte kan logge ind som paedagogisk personale og har til
venstre for Log ud-knappen punktet "Vikarplan”.

Log ud

Vikarplan

Nar der er delt vikarplaner med en, f&r man mulighed for at
veelge mellem de aktive vikarplaner i dropdown-menuen.

Eva Skovgren

Eva Skovgren

Mette Teglers

Som vikar ser man forleb og ugeplan for den lserer, man er vikar
for, og man kan dbne forlgbene og de orange felter, der er sat

dato pa i forlebene.

Man kan hoppe frem og tilbage i ugerne via pilene i toppen af

visningen.

Ligesom lederen kan man se skjulte kapitler, fx lserernoter eller
ikke faerdiggjort planlsegning. De vil vaere graskraverede lige-

som i ledelsens visning.

Der er intet indhold for

denne da
4b N 4b

Mandag: Opgaver Almanya

1 Lav seetninger efter flg.
hitps://dansk gyldendal dk. skabelon:

@
Meebook Romantikken Meebook Tysk 9. forar

Der er intet indhold for
denne dag

4b

Gruppearbejde

1. Lees jeres ‘dagbogsside’
op for hinanden: Em laeser

@
Meebook Romantikken

4b

Fremlzggelse: Analyse
af et maleri

Fortszet med det maleri | er
igang m

@
Meebook Romantikken

Adgangen forsvinder af sig selv, nar perioden udlgber.



HVORDAN TILDELER VI ADGANG TIL DE PERSONER, DER
SKAL KUNNE TILDELE VIKARADGANG?

Den eller de personer, der er lokaladministratorer i Meebook,
kan tildele adgang til ledelsesveaerktgjet. Der kan tildeles adgang
til alle ansatte pa skolen.

| denne video kan du se, hvordan man ger.

Hvis du hellere vil have en klikguide som en pdf-fil, finder du den
pa denne side.

HVAD GO@R VI, NAR EN VIKAR FOR BRUG FOR REDIGERINGS-
RET TIL ARSPLAN, FORL@B OG UGEPLAN?

Hvis der er tale om en lesengerevarende sygemelding eller fra-
veer, kan vikaren fa brug for redigeringsadgang til arsplan, forlgb
og ugeplan.

Det hjeelper vi med i supporten. Du finder det skema, du skal
bruge, pa denne side.



