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HVORDAN SER DU UGEPLANER FOR KLASSER?
Né&r du &bner fanebladet ‘Ugeplaner’, far du adgang til forlgb og
ugeplaner for alle klasser og ansatte pa skolen.

Du skifter mellem ugeplaner for klasser og for ansatte i toppen
af siden.

M Ugeplan leerer

I dropdown-menuen kan du veelge mellem de forskellige
klasser pa skolen. Du ser ugeplan for en klasse ad gangen. Du
kan skifte uge til venstre.

Vol klasse
< Uge 46 *

Du ser nu de forlgb og den ugeplan, der er delt med klassen.

@verst ser du de forlgb, der er delt med eleverne i klassen. Du
kan bne hvert enkelt forlgb og se det indhold, der er planlagt.

De bl3 felter er beskeder skrevet i ugeplanen — naermest som
en form for post-its. De orange felter er opgaver, links eller
andet, der er sat dato pa i forlgbet, fx som lektie. I de orange
felter kan du klikke pé faget og dbne det forlgb, det ligger i.

Der kan veere inddelinger i hold, fx tysk og fransk, p& drgangen
eller i klassen, og her vil du se alt, hvad eleverne p& holdet har
adgang til. Der vil altsd bdde optreede fx tysk og fransk, selvom
alle elever ikke har begge fag.
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HVORDAN SER DU UGEPLANER FOR ANSATTE?
N&r du veelger at se ugeplaner for lzerere, far du mulighed for
at veelge mellem de ansatte pé skolen.

Nar du har dropdown-menuen &ben, kan du med fordel taste
de farste bogstaver i navnet pa den person, du leder efter, s3
du slipper for at gennemgd hele listen manuelt.
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I den ansattes ugeplan ser du et overblik over forlgb og
ugeplan for ugen. Ligesom p& ugeplanerne for klasser kan du
ga frem og tilbage via pilene i toppen af siden.
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Du kan abne forlgbene og se, hvad der ligger af planlagt
indhold. Du kan se den samlede ugeplan og &bne forlgbene via
fagene i toppen af de orange felter.

For ansatte ser du det, den ansatte selv er ejer af, og det, som
den ansatte er medforfatter pd — fx en felles drsplan for idreet
pd en drgang.



Nar du dbner forlgbene, ser du de kapitler, som er dbne for
eleverne. Du ser ogsd de kapitler, som ikke er gjort synligt for
eleverne, fx laerernoter eller fremtidig planlagt undervisning,
der ikke er &bnet for endnu. De lukkede kapitler vil vaere
graskraverede i din visning.

KAPITLER

Kapitel 1
Addition

Kapitel 2
Regn med plus

Kapitel 3
Gode venner

Kapitel 4
Regn pé tallinje

Kapitel 5
Regnehistorier

Kapitalb
Rl

Du kan ikke aendre synligheden, men de skjulte kapitler kan
veere en hjeelp for vikaren, der skal overtage undervisningen.

KAPITLER Kapitel 6
Kapitel 1 I mal

Addition
VARIGHED FOR KAPITEL

Kapitel 2

Regn med phus Varighed i minutter: 80

Kapitel 3
Gode venner

Kapitel 4
Regn p talinje

Kapitel 5
Regnehistorier




SADAN TILDELER DU ADGANG TIL EN VIKAR
G4 til menupunktet ‘Vikarplan' til venstre for Log ud-knappen.

Elevplaner ‘ Vikarplaner
Log ud

N&r du vil tildele en vikar adgang til ugeplan og forlgb, skal du
veelge den lzerer, der skal vikar pa for.

Herefter veelger du, hvem der skal vaere vikar, og hvor lang
perioden skal veere. Igen kan du med fordel taste de farste
bogstaver i vikarens navn, s& du ikke kan kigge hele listen
igennem.

Du kan tidligst veelge dags dato. Husk at gemme.

Du kan se, hvilke vikarer, der allerede er tilknyttet den
pé&geeldende lzerer, og fjerne dem via krydset til venstre for
navnet.

Vikaren far adgang til forlgb og ugeplaner i den periode, du
saetter, og vil ogsa kunne kigge bagud og frem i ugerne i den
periode.

Adgangen forsvinder af sig selv, ndr perioden udlgber.



SADAN FINDER VIKAREN VIKARPLANEN
Alle ansatte kan logge ind som paedagogisk personale og har til
venstre for Log ud-knappen punktet “Vikarplan”.

Du kan dele linket til denne korte video med vikarerne, der
viser, hvordan de finder vikarplanen.

Vikarplan
Log ud

Nar der er delt vikarplaner med en, far man mulighed for at
veelge mellem de aktive vikarplaner i dropdown-menuen.

Eva Skovgren v
Eva Skovgren

Mette Teglers

Som vikar ser man forlgb og ugeplan for den lzerer, man er
vikar for, og man kan dbne forlgbene og de orange felter, der
er sat dato pé i forlgbene.

Man kan hoppe frem og tilbage i ugerne via pilene i toppen af
visningen.

Ligesom lederen kan man se skjulte kapitler, fx laerernoter eller
ikke feerdiggjort planleegning. De vil veere gréskraverede
ligesom i ledelsens visning.

Der er intet indhoid for Der er intet indhold for
denne dag denne dag
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Adgangen forsvinder af sig selv, nér perioden udlgber.


https://vimeo.com/671902075

HVORDAN TILDELER VI ADGANG TIL DE PERSONER,
DER SKAL KUNNE TILDELE VIKARADGANG?

Den eller de personer, der er lokaladministratorer i Meebook,
kan tildele adgang til ledelsesveerktgjet. Der kan tildeles adgang
til alle ansatte pé skolen.

I denne video kan du se, hvordan man gar.

Hvis du hellere vil have en klikguide som en pdf-fil, finder du
den pé denne side.

HVAD GOR VI, NAR EN VIKAR FOR BRUG FOR
REDIGERINGSRET TIL ARSPLAN, FORLZB OG
UGEPLAN?

Hvis der er tale om en laengerevarende sygemelding eller
fravaer, kan vikaren fa brug for redigeringsadgang til &rsplan,
forlgb og ugeplan.

Det hjeelper vi med i supporten. Du finder det skema, du skal
bruge, pa denne side.


https://vimeo.com/287409476
https://learn.meebook.com/ledelse
https://learn.meebook.com/ledelse
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