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DET KAN DU I FANEN 'BRUGERADMIN’
Fanen ‘Brugeradmin’ har du, ndr du har rollen ‘Leder/admin’.
Denne fane findes ikke, hvis man har rollen ‘Leder/konsulent’.

I fanen ‘Brugeradmin’ kan du:

o tildele ledelsesadgang (leder/admin eller
leder/konsulent).

e se, hvorndr de enkelte brugere er blevet oprettet, og
hvornér de har veeret logget ind sidst.

AUTOOPRETTELSE AF LEDERE

Personer med rollen leder eller ledelse i STIL bliver automatisk
oprettet med rollen leder/admin i Meebook, nar de logger pd
Meebook.

Personer med rollen leder eller ledelse i STIL fjernes ogsa
automatisk, n&r rollen forsvinder i STIL.

SADAN ADMINISTRERER DU LEDELSESRETTIGHEDER
Klik pd fanen ‘Brugeradmin’. Her skal du veelge, om det er det
paedagogiske personale, elever, forzeldre eller ledelse, du skal
administrere.

Brugertype: A
Veelg brugertype...
Peedagogisk personale
Elev
Foreeldre

Ledelse

P& listen over paedagogisk personale kan du se alle aktive
brugere i systemet. Du kan se, hvorndr de er oprettet i
Meebook, og hvorndr de senest har vaeret logget pa.

Selve administrationen af institutionens brugere foregar via
STIL.

Det betyder, at du ikke kan tilknytte nye brugere/ansatte her,

men de vil automatisk komme p4 listen, ndr de er tilknyttet
institutionen hos STIL og er aktive i Meebook.

Brugertype Paedagogisk personale™

Paedagogisk personale

NAVN ¢ UNI-LOGIN ¢ INSTITUTION OPRETTET ¢ SIDSTELOGIN £ AKTIV

2022

Du kan give alle ansatte, der er tilknyttet skolen, adgang som
leder/admin eller leder/konsulent.



REDIGER BRUGER

FORNAVN E-MAIL
Meebook
EFTERNAVN SIDSTE LOGIN
J— 17.06.202114:42:32
UNIID
meeb0004
INSTITUTIONER/ROLLER

Meebook(A10017) / Paedagegisk personale

meebook com / Central systemadministrator

Sadan ggr du:
e Find brugeren i gruppen af Paedagogisk personale.
o Abn brugeren. Klik p& +.
e Veelg, hvilken rettighed brugere skal have.

Du kan ogsa fjerne ledelsesadgangen for en person, der er
stoppet pd skolen. Det ger du ved at klikke p& det rade kryds
ud for den rolle, du gnsker at fjerne.

De gvrige roller kan ikke aendres i Meebook; de skal aendres i
skolens elevadministrative system.

P34 listen over ledere kan du se alle aktive ledere i systemet.

Under hver enkelt leder kan du redigere vedkommendes
ledelsesadgang og fx tildele rollen som leder/admin.

Ledelse

NAVN . UN-LOGN . AD-LOGN , INSTITUTION OPRETTET ~ , SIDSTE , AKTV
: : : LOGIN ©
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N&r man logger ind som leder i Meebook, foretager systemet to
tjek: Brugeren skal veere tilknyttet institutionen i STIL's system
og oprettet som leder i Meebook. En leder, som er fjernet i
STIL, men som fortsat optraeder pa listen over ledere i
Meebook, kan altsa ikke logge ind.



SKOLENS ELEVER
N3r du &bner listen over elever, kan du se alle elever, der er
tilknyttet institutionen.

Elev
NAVN +  UNI-LOGIN = INSTITUTION OPRETTET
Meebook 16.08.2012

Meebook 11.06.2012 2504.2022

Her kan du se de data, der er tilknyttet eleven, herunder
elevens navn og UNI-id. Desuden kan du se, hvilken institution,
eleven er tilknyttet.

SKOLENS FORALDRE

P34 listen kan du se alle oprettede foreeldrebrugere i Meebook.
Listen viser alle de forzeldre, der er tilknyttet eleverne i skolens
elevadministrative system. Foraeldre skal have adgangsniveau 1
(adgang til fortrolig data/fuld adgang) for at veere tilknyttet
bgrnene i Meebook.

Du vil ogsa kunne se, hvorndr de sidst har veeret logget ind i
Meebook. Hvis der ikke er en dato, skyldes det, at foraelderen
ikke har veeret logget ind i Meebook.

Husk, at mange foraeldre lzeser fx ugeplaner i AULA og derfor
ikke vises med login i Meebook.

Forzeldre
NAVN ¢ UNI-LOGIN ¢ INSTITUTION OPRETTET
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