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GIV NEM ADGANG TIL UGEPLANER FOR VIKARER

Hvis jeres vikarer har adgang til en arsplan, far de nem og hurtig
adgang til alle ugeplaner for skolens klasser.

Folg nedenstaende guide for at gere det nemt for skolens
vikarer at finde ugeplanerne.

Log ind som paedagogisk personale.

Ga i fanen 'Dine elever’. Her vaelger du ‘Opret eget hold’.

Opret eget hold

Giv holdet et navn, fx skolens navn. Tryk 'Gem’.

Opret eget hold

Navn Veelg ar

Navn 202472025 v

Klik nu pa fanen "Ars-/ugeplaner’. Her vaelger du ’Opret ny
arsplan’.

Vaelg holdet, du netop har oprettet, og det rigtige skolear. Tryk
"Opret’.

c

Opret ny arsplan/ugeplan

Veelg skoledr. Fagene bliver automatisk koblet pé arsplanen, nér du tilfojer nye
eller eksisterende forlob. Nar du har oprettet en &rsplan, kan du ogsa lave
ugeplan for klassen

2023/ 2024 v

Meebookskolen (2023 / 2024) v

Luk

Nu dbner den arsplan, du netop har oprettet.



| hgjre hjerne finder du muligheden for at tilfgje kollegaer.

Tilfoj kollega

Her veelger du i dropdown-menuen alle de vikarer, der skal
kunne se ugeplaner.

Rediger medforfatter

Tilfoj kollega

Indtast UNI-id pa underviser eller v

Tilfoj med email ~ I

Medforfattere og rettigheder

Ingen medforfatter pa denne arsplan endnu

For hver kollega skal du trykke ’Tilfoj medforfatter’.

Tilfo] medforfatter

Pa den enkelte vikar skal du krydse ugeplanen af.

Medforfattere og rettigheder

NAVN ROLLE FAGLIG STATUS UGEPLAN ALLE FORLOB SLET
Frederikke Bjerg Larsen Medforfatter Ja Nej X
Cecilie Marie Hallund Nielsen Medforfatter Ja Nej X

Kommer der nye vikarer i lgbet af skolearet, gar du ind i denne
arsplan og tilfejer dem som ovenfor.

—



SADAN SER VIKARERNE UGEPLANER

Vikaren skal logge ind i Meebook som paedagogisk personale.
P4 startsiden finder man adgangen til ugeplanerne.

& Hej Mette Teglers

Vaelg ugeplan, du vil arbejde med

Vaelg ugeplan A

Vaelg ugeplan

4 b, Projektundervisning
4 b, Dansk

5B 23/24, Biologi

Meebookskolen, Ingen fag tilknyttet

Abn ugevisningen ved at klikke pa blyanten.

Veelg ugeplan, du vil arbejde med

Veelg ugeplan v

| bunden af vinduet til hgjre kan man vaelge, hvilke klasser, man
onsker at se ugeplaner for.

Vaelg klasser

[ Veelg klasser A ]

4b
5C

8A

Man kan se ugeplaner for alle skolens klasser ved at veelge de
forskellige klasser. Visningen abner nedenfor, nar man klikker
klasserne af.

Her abner ugevisningen af ugeplanerne for de valgte klasser.

Sadan ser samlet ugeplan ud for elever/forzeldre i 5C

mandag 31.juli tirsdag O1. august onsdag 02. august torsdag 03. august fredag 04. august

Refleksioner

LEKTIE: Opgaver til analyse
1.Dit forstehandsinditryk

Hvad forestiller billede v



GIV ENDNU BEDRE INDBLIK MED VIKARMODULET

Skal vikaren have adgang til leerernes forleb, kan | bruge vores
vikarmodul via ledelsesadgangen. Se vores videoquide til
vikarmodulet, se visningen for vikarer eller find klikquiden her.

< Uge3l > Vaelg den ugeplan, du vil arbejde med | Veelg ugeplar v

mandag 31.juli tirsdag 01, august onsdag 02 august torsdag 03. august fredag 04. august

Vanlg klasser
Se, hvordan ugeplan ser ud for elever/foraeldre i


https://vimeo.com/671901036
https://vimeo.com/671901036
https://vimeo.com/671902075
https://learn.meebook.com/ledelse

