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OPRET EN ARSPLAN

Inden du kan oprette en arsplan, skal du oprette det hold, som
du vil lave arsplan til.

Det gor du under fanen 'Dine elever’, hvor du kan hente en
klasse eller oprette et hold.

Fa mere hjeelp til oprettelse af hold og klasser her.

Under fanen Arsplaner’ finder du funktionen *Opret ny
arsplan/ugeplan’.

EE8 Dine elever =] Forleb 29 Arsplaner /) Afleveringer o SharelT

Ars- & ugeplaner Hold/klasse

Skolear 4 Sidst aendret §  Mere

Du skal veelge skolear samt hvilket hold, arsplanen skal tilhere.

Opret ny arsplan/ugeplan Luk

Veelg skolear. Fagene bliver automatisk keblet pa arsplanen, nar du tilfejer nye
eller eksisterende forleb. Nar du har oprettet en drsplan, kan du ogsé lave
ugeplan for klassen

Din nye arsplan abner i en kalendervisning.
Arsplanen har titlen ’Ingen fag tilknyttet’, indtil du har tilfejet det
forste forleb og valgt fag til forlebet.
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Leereplan Faglig status
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Arsplanen vil f4 titel efter samtlige fag, som forlebene i &rsplanen
knytter sig til.

OPRET NYT FORLOB
Du far tre muligheder for at tilfaje indhold i din arsplan, nar du
trykker pa '+’ i hojre side af arsplanen.

+ Opret nyt forleb

PO W Tilfoj eksisterende
forlob

W Opret
ferie/aktivitet/andet

—
> o ) 51 | ‘ 19dec. - 23 dec. [RASEU

Opret et nyt forleb, nar du har brug for et tomt forleb direkte i
arsplanen, som automatisk bliver tildelt det hold, som arsplanen
tilherer.


https://vimeo.com/502155393

Du skal veelge titel pa dit forleb samt fag. Hvis det enskede fag
ikke fremgar af listen, kan du selv oprette det i boksen
nedenunder. Det vil fremover altid fremga pa din fagliste.

Arsplanen far titel svarende til det fag, du vaelger til dit forlgb.

Du kan tilfgje beskrivelse og periode, nar du opretter forlgbet.
Disse valg kan altid redigeres og aendres.

Opret nyt forlob Luk
1. Om forlebet 2. Tilfej faglige mal
Titel pa forleb * Start og slut
14.08.2023 - 18.08.2023
Vzelg fag Farve i kalender

..eller opret nyt fag

og tilknyt nyt fagikon

Om forlobet

Skriv en kort beskrivelse af forlobet

Annuller

TILF@J EKSISTERENDE FORLOB

Tilfoj et eksisterende forlgb, nar du vil anvende et forleb, du har
lavet tidligere, et forleb du har faet en kopi af fra en kollega, eller
et forleb du har hentet i SharelT.

Du skal altid have en version af forlgbet, som er hentet ned i dit
eget forlgbskartotek, og forlabet ma ikke vaere delt med et
andet hold. Ellers skal du ferst tage en kopi af forlebet. Fa mere
hjeelp til anvendelse af forlebsoversigtens muligheder her.

OPRET FERIE/AKTIVITET/ANDET

Opret 'Ferie/aktivitet/andet’, nar du har brug for at markere en
periode i arsplanen, men ikke har brug for alle funktionerne i
forlebsbyggeren.

Indsaet ny aktivitet Luk

Standardtyper Start og slut

Farve i kalender

Annuller

Det kan veere ferier, datoer for samtaler, praktik, brobygning,
foraeldremeader, hyttetur, lejrskole eller markering af en temauge,
som ikke kraever et decideret forlgb.


https://vimeo.com/543124088

TILF@J KOLLEGA TIL ARSPLAN
Nar du tilfgjer en kollega til din arsplan, giver du kollegaen
adgang til at redigere eller se med i din arsplan.

€ Til rsplansoversi gt )
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Du skal veelge, hvilke rettigheder din kollega skal have:

Rediger medforfatter Luk

Tilfoj kollega

ast UN 4 v eller M

Tilfoj med email ~

Medforfattere og rettigheder

NAVN ROLLE FAGLIG STATUS UGEPLAN ALLE FORLOB SLET
Victor Bornemann Surel Medforfatter (] Ja Nej X
FORLOB ER MEDFORFATTER
FOTOSTAFET - KLASSEKONKURRENCE Ja Nej
AKTIV LARING | ALLE FAG Ja Nej

e Du giver kiggeadgang ved at lade knappen sta pa nej
(den rede markering).

e Du giver adgang til medforfatterskab ved at veelge ja
(den grenne markering).
Hvis din kollega kun skal vaere medforfatter pa enkelte
forlab, kan du klikke pa 'Vis forlgbsoversigt’ og
udveelge, hvilke forleb personen skal veere
medforfatter pa.

Som udgangspunkt kan en medforfatter ikke se og redigere i
ugeplaner og faglig status; dette kan du veelge til, hvis dine
kolleger skal have adgang til at skrive i ugeplaner og laese/skrive
i faglig status.

Det er kun ejeren af arsplanen, der kan redigere i valgene.



KOPI AF EN ARSPLAN

Du skal tage en kopi, hvis du vil genbruge hele eller dele af en
tidligere arsplan eller en arsplan fra en kollega. Det samme
geelder, hvis du vil bruge samme arsplan i flere klasser.

| oversigten over arsplaner kan du vaelge at kopiere en arsplan
ved at klikke pa de fire linjer ud for den arsplan, du gerne vil
kopiere.

&8 Dine elever [X Foriob 55 Arsplaner A Afleveringer o SharelT

Ars- & ugeplaner Hold/klasse

Skolear 4 Sidst sendret 4 Mere

& 58 Dansk 2024/2025

D Kopier arsplan

A Tysk B Skabeloner 2024 /2025 X Sletarsplan

Du skal vaelge, hvilket hold og skolear, du ensker at kopiere
arsplanen til.

Du skal veelge, hvilke forlgb du ensker at fa med i din kopi af
arsplanen. Brug knappen "Veelg/fraveelg alle” til hurtigt at
markere forlobene.

Kopier arsplan Luk

Dansk 2022/2023 &8

Vzelg forlob
Veelg kun de forlob, du har brug for. Det kan tage lang tid at kopiere, og du vil f&

mange forlob i din oversigt

Veelg / fraveelg alle

Arsplanen kopieres nu i baggrunden og vil placere sig sammen
med dine gvrige arsplaner i oversigten over arsplaner.

ARSPLANENS SYNLIGHED
Du kan aendre visningen af din arsplan pa gjnene overst i
arsplanen.

Nar du ger arsplanen 'Synlig for elever’ og ’Synlig for foraeldre’,
svarer det til at udgive arsplanen. Du kan naturligvis stadig
arbejde og redigere i din arsplan som et dynamisk
planlaegningsvaerktgj.

€ Til drsplansoversigt

2021/2022

Klassens mal Elevplaner/status UPv

Synlig for elever. Synlig for foreeldre:

+ 31| 2aug. -6aug






