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KLASSE ELLER EGET HOLD?

Under fanen 'Dine elever’ har du everst i hgjre hjerne to
muligheder: Enten at hente en klasse eller at oprette et hold, du
selv sammenseaetter.
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’Eget hold’ er en gruppe af elever, som du selv sammensaetter,
hvis du har brug for et hold, der er stgrre eller mindre end en
stamklasse (fx sproghold, valghold eller argangshold). Du skal
selv sgrge for at tilfgje nye elever til holdet.

OM STAMKLASSER

Stamklasser synkroniseres med STIL og er markeret med et
kronesymbol ud for holdets navn. Klassens navn synkroniseres
med STIL's database, og du kan derfor ikke aendre det.

Kommer der en ny elev i klassen, opdateres stamholdet
automatisk. Du kan tilfgje en midlertidig elev til dit stamhold, hvis
du har brug for det.

HENT KLASSE

Nar du veelger 'Hent klasse’, far du en liste med alle stamklasser,
der findes pa din institution.

Hent klasse

Vaelg institution
Meebook ~

Veelg klasse

[ Veelg klasse A~ ]
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Veaelg 'Opret hold’ for at hente klassen. Klassen fremgar nu pa
din holdoversigt for indeveaerende skoledr, og du kan oprette
arsplaner til dette hold.

Har du allerede hentet stamklassen én gang, vil den ikke veere
at finde pa listen igen.



OPRET EGET HOLD

Nar du veelger 'Opret eget hold’ skal du give holdet et navn og
veelge skolear.

EEQ Dine elever =] Forlob £Y Arsplaner /) Afteveringer Ry SharelT

# > Tibage tilalle hold

@ Antal elever: 0

Tysk gruppe 2

Hvis du vil eendre holdets navn, klikker du pa 'Rediger hold’.
@nsker du at sendre skolearet, veelger du det onskede skolear
ved ogsa at klikke pa 'Rediger hold’. Herefter trykker du
’Opdater hold’, og dine aendringer er gemt.

HENT ELLER TILF@J ELEVER TIL DIT HOLD

Abn det hold, hvor elever skal tilfgjes.

Veelg 'Tilfoj elever’ for at udveelge elever fra andre hold/klasser
pa din institution eller for at se evt. nye elever pa dit valg- eller
sproghold.

Under 'Tilfoj elever’ kan du tilfeje elever fra din institution. Her
kan du tilfeje elever fra stamklasser ved at trykke pa 'Vaelg hold’,
hvor du pa hgjre side kan se, hvilke elever der allerede er pa dit
hold, og nederst kan du se hvilke elever fra stamklassen, der
endnu ikke er pa holdet. Du kan ogsa sege pa elever fra
stamklassen, eller trykke 'Tilfej alle elever’, for at tilfoje alle
elever, der endnu ikke er pa dit hold.

Tilfoj elever til 3. klasse
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Tilfoj elever fra din institution Overblik over alle elever i 3. klasse
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FRA KLASSE TIL EGET HOLD VED NYT SKOLEAR

Ved overgangen til et nyt skolear, hvor klasserne rulles i det
elevadministrative system, omdannes stamklasserne i Meebook
til dit eget hold. Det betyder, at kronen forsvinder, fordi
stamklassen ikke synkroniseres med STIL's database. Eleverne
pa holdet fortsat vaere de samme.

Du kan sagtens arbejde videre pa holdet, men skal blot huske
pa, at du selv skal tilfgje evt. nye elever til dit hold.

Husk ogsa at omdgbe holdet, fx fra 2B 24/25 til 3B 25/26 og
flytte holdet til det nye skolear.



OVERSIGT OVER HOLD OG KLASSER

| fanen 'Dine elever’ finder du en samlet oversigt over dine hold
og klasser for indeveerende skoledr. @nsker du at tilga tidligere
eller fremtidige hold, kan du benytte rullemenuen til at skifte
skolear.
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Du kan veelge 'Vis alle’, hvis du vil have et samlet overblik over
alle dine hold.



SLET ET HOLD
Du skal abne det hold, du gnsker at slette. Tryk pa 'Rediger hold’.
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Herefter kan du vaelge at slette det pagaeldende hold.
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@ Slet hold

Data, der er tilknyttet holdet, fiernes, nar du sletter holdet. Derfor
skal du bekreefte sletningen ved at indtaste holdets navn i feltet
— uden anferselstegn omkring.

Nar du har indtastet holdets navn korrekt, bliver knappen ”Slet
hold” red og dermed aktiv, og du kan slette dit hold.

Vil du slette holdet?

Nar man sletter et hold, sletter man permanent:

Alle elevernes opgaver
Alle elevrefleksioner
Noter mm.

Alle érsplanerne
Tilherende aktiviteter
Noter iugeplanerne

Faglig status/elevplaner

Skriv "Tysk gruppe 1" for at acceptere.

ndtast holdets navn



