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Find meddelelsesbogen

Du finder meddelelsesbggerne under fanen 'Dine elever’. For at
fa adgang til meddelelsesbagerne skal du have hentet de
klasser eller elever, du skal se meddelelsesbgger pa.

Har du brug for hjaelp til hold og klasser, sa se videoen om hold
her eller laes klikguiden om hold, som du finder her.

LEE Dine elever Ia

Pa oversigten over dine elever pa holdet kan du dbne
meddelelsesbog og uddannelsesdialog og sendre synligheden
pa meddelelsesbogen. Nar ikonerne er red-orange, betyder det,
at meddelelsesbogen er synlig.

#  Tilbageti alle hold

© Antal elever: 4

4b

Navn ¢ Synlig L Synlig Sendt 6l UU/KUI | Slet

Meebook Elev A
Mecbook Elev E

Meebook Elev Efternavn

Fa adgang til elevernes meddelelsesboger

Adgangen til meddelelsesbog og uddannelsesdialog styres via
adgangen til klasserne i skolens elevadministrative system
(TEA/KMD Elev/MU Elev).

Alle ansatte, der er koblet til klassen i det elevadministrative
system, har adgang til meddelelsesbog og uddannelsesdialogen
i Meebook.

Nar du fx afgiver din klasse efter 5. klasse, vil du automatisk
miste adgangen til dine tidligere elevers meddelelsesboger. De
nye leerere pa skolen vil automatisk fa adgang til elevernes
meddelelsesboger, ogsa for tidligere skolear.

Har du adgang til meddelelsesbog og uddannelsesdialog for
den enkelte elevy, vil der veere vist et blyantsikon. Ved siden af
blyanten ser du ikoner for synlighed. Lees mere under
’Meddelelsesbogens synlighed’.

Navn # Meddelelsesbog Synlig Uddannelsesdialog Synlig

Meebook Elev A s rd

Har du ikke adgang til meddelelsesbog og uddannelsesdialog,
vil der sta ‘lkke adgang’.

Navn # Meddelelsesbog Synlig Uddannelsesdialog Synlig Sendt til UU/KUI Slet


https://vimeo.com/502155393
https://learn.meebook.com/paedagogisk_personale

| den enkelte elevs meddelelsesbog kan du se, hvem der har
adgang til denne elevs meddelelsesbog. Det vil veere eleven
selv, personer med foraeldremyndighed eller officiel tilknytning,
fx plejeforeeldre, ansatte pa skolen med tilknytning til klassen og
skolens ledelse.

For at se listen skal du klikke pa ikonet i toppen af
meddelelsesbogen.

Her kan du se listen over deltagere i meddelelsesbogen. Er der
fejl i listen, skal det rettes i skolens elevadministrative system.

Man kan se, hvilken rolle de forskellige deltagere i
meddelelsesbogen har: Elev, leerer/psedagog, foreeldre eller
ledelse.

X
Deltagere i samtale (29)
Beru Lars Elev
Frederikke Bjerg Larsen Formlder
Saren Adalph Formlder
Jesper Remar Laerer/paed

Skift mellem elever i meddelelsesbogen
Nar man skal skifte elev i meddelelsesbogen, kan man klikke pa
‘Forrige elev’ og 'Neeste elev’ i meddelelsesbogen.

Man kan ogsa skifte elev i listen til venstre.

\elg elev
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Tryk pa 'Tilfgj indhold’ det sted i meddelelsesbogen, hvor du
onsker at indseette indhold. Mellem alle elementer kan du
indseette nyt indhold.

Tekst
Billede

Video

Fil og drev

Link

Du kan indsaette folgende elementer:

Tekst: Du kan skrive tekst, eller du kan indseette en skabelon,
som du kan arbejde i.

Billede: Du kan lsegge et billede ind i meddelelsesbogen, fx af
en elevs produkt fra undervisningen.

Video: Du kan linke til en video fra Skoletube, Google, YouTube
eller Vimeo.

Fil og drev: Her kan du linke til filer i Onedrive eller Google, du
kan indsaette et link til en fil i sikre filer i AULA, eller du kan
uploade en fil fra din computer.

Link: Du kan indseette et link, fx til en Padlet, eleven har
produceret i undervisningen.

Indsaet en skabelon
Under 'Tilfej indhold’ veelger du ‘Tekst’.

Nar tekstboksen er aben, far du mulighed for at indsaette en
skabelon.

Titel

Tekst

Du far nu vist de skabeloner, der er tilgeengelige for din skole.
Veelg den relevante skabelon.

Indsaet skabelon

Skabeloner

Meddelelsesbog 7.-9. klasse
Meddelelsesbog bernehaveklasse

Husk at trykke ’Indsaet’ i nederste hgjre hjerne, nar du har valgt
den rigtige skabelon.

Annuller Indsazet



Kopi af skabelon
Du kan kopiere et tekstelement eller en skabelon ved at klikke
pa de to hvide firkanter.

wdata [ @ X A

Du kommer nu til et vindue, hvor du kan veelge, hvilke elever pa
holdet, du ensker at kopiere til. Du kan ogsa kopiere en sektion
til et nyt skolear, fx for en enkelt elev.

Veelg alle eller de elever, du gnsker at kopiere til, og klik til sidst
pa ’Kopier til valgte elever’ i nederste hajre hjorne.

Kopier sektion til andre elever/skolear

Du er ved at kopiere en sektion til andre meddelelsesboger.

Vigtigt!Hvis der stér personlig data om en elev, skal du huske at fjerne det,
inden du kopierer til en anden elev.

Veelg hvilket &r sektionen skal kopieres til
2022/ 2023 v
Vielg elever sekticnen skal kopieres til

Veelg elever sektionen skal kopieres til hd

Redigering i meddelelsesbogen
Du kan abne og redigere i de enkelte dele ved at abne dem pa
blyanten.

Hvis meddelelsesbogen er gjort synlig for elever og/eller

foreeldre, og du gerne vil arbejde i et element, kan du gere det
felt, du arbejder i, usynligt ved at klikke pa gjet.

wdata [ @ X/

Du kan rykke rundt pa reekkefelgen af elementerne ved at klikke
pa pilene op og ned.



Indszet en fil i meddelelsesbogen

Du kan indsaette en fil i meddelelsesbogen ved at klikke pa
‘Tilfej indhold’ og derefter klikke pa 'Fil og drev’. Du kan nu
veelge, hvilken lgsning du vil indsaette en fil fra.

Alle kan linke til AULA og uploade fil en direkte i
meddelelsesbogen. Andet kan variere grundet den skylgsning,
din kommune/skole har valgt, fx Microsoft og Google.

i < ©

Google Drew AULA Sikre filer Upload fil

Las pa sektioner

Det er vigtigt, at du gemmer dine sendringer jeevnligt og isaer
0gsa, hvis du forlader computeren, sa andre kan fa adgang til at
skrive.

Hvis du dbner en sektion, som en kollega er i gang med at skrive
i, vil du mede en Ias, der forteeller, at din kollega redigerer denne
sektion.

Hvis det er en fejl, kan du overtage redigeringen af sektionen.

Denne sektion er last
Naja Kock Lind redigerer denne sektion lige nu. Du kan overtage

redigeringen. Vaer opmaerksom pa, at din kollega kan have lavet
andringer i sektionen, som ikke er gemt endnu

Overtag redigering fra Naja Kock Lind

Din kollega vil stadig kunne se sine aendringer, men skal gemme
dem et andet sted og derefter saette dem ind i den version, du
har opdateret.

) ¢ B 1 ¥ T o=

Fagligudvi Rekkevpe v HH 1 B8 3B EH B 8 @

Dansk Vi har aftalt, at du skal arbejde med... |

Matematik

Alsidig udvikling

TABLE » TBODY » TR » TD 18 ORD

Mette Teglers har overtaget redigeringen af denne sektion, og du kan derfor ikke gemme
dine zendringer. Vi anbefaler, at du kopierer dine zendringer til et andet sted og genindlaeser

siden.




Hvis du selv arbejder med samme sektion i flere faner eller
browsere, kan du mede samme Ias.

Denne sektion er last

Du redigerer allerede denne sektion, fx i en anden fane eller browser, men
du har ikke gemt. Husk at gemme det arbejde, du allerede har lavet, inden
du abner her.

Rediger her i stedet

Nar du lukker en sektion, du arbejder i, ned, sa far du nu en
ekstra advarsel, nar du lukker uden at gemme i
meddelelsesbogen.

Er du sikker?

DCu ar vad at lukke &n sakiion med srdringss som ikke er gamt Erdu
sikker pd. at du vil fertsmtie?

3

Aftalesporet

| aftalesporet kan forseldre, elev og ansatte falge op pa de
fokuspunkter og aftaler, der ligger i meddelelsesbogen.
Aftalesporet kan fastholde aftaler, som drejer sig om de
fokuspunkter, | har sat for elevens faglige og alsidige udvikling.

Beskeder i aftalesporet kan ogsa veere med til at gere
foraeldrene opmaerksomme pa en opdatering, du har lavet i
meddelelsesbogen.

Aftaler W15

Leesehastighed ved elevprave 16.

ber: 76 ord/min.

Personale/Mette Teglers
Leesehastighed ved elevprove 12

december: 90 ord/min.

t at hore, at de

me og kur




Alle deltagere kan skrive i meddelelsesbogen, og | kan svare pa
hinandens beskeder indbyrdes.

Aftalesporet vil ssmmen med resten af meddelelsesbogen
kunne ses af de kolleger, der kigger tilbage i tidligere skolears
meddelelsesbager.

Det er ikke meningen, at aftalesporet skal erstatte den
dagligdags kommunikation i AULA om sygdom, tandlaegetider
osv. Rammerne for, hvordan aftalesporet skal bruges, skal | aftale
pa skolen.

SYNLIGHED, NOTIFIKATIONER OG PRINT

Nar meddelelsesbogen skal udgives til elev og foraeldre, kan |
goere den synlig ved at ’abne den pa gjnene’ i toppen, eller | kan
gore det pa oversigten over holdet.

x &
Her gor du meddelelsesbogen synlig for den enkelte elev og
personer med foraeldremyndighed eller officiel tilknytning.
Pa oversigten over elever pa holdet kan du se, hvilke elever og
foreeldre, meddelelsesbogen er gjort synlig for. Ikonerne er

orange-rede, hvis meddelelsesbogen er gjort synlig, og gra, hvis
den ikke er.

Meebook Elev A 7 7

Som leerer/paedagog vil du f& besked om nyt i
meddelelsesbogen to steder:

1. Pa startsiden for psedagogisk personale.
2. Pa elevoversigten for dit hold.

Hvis du er leder, har du adgang til alle meddelelsesboger via
ledelsesadgangen.



Foraeldrevisning af meddelelsesbogen

Foreeldre vil fa en notifikation i AULA, nar der er nyt i
meddelelsesbogen. Notifikationerne kommer i en widget i AULA,;
'Meebook overblik’. Herfra linkes der direkte til
meddelelsesbogen i Meebook.

Er der ikke nyt i meddelelsesbogen, kan man ga til
meddelelsesbogen via linket i toppen i widget.

Meebook

Frederiks meddelelsesbog

Ny meddelelsesbog for 2022/2023

Serens arsplan
Ny arsplan for Engelsk

Frederiks arsplan

Ny arsplan for Dansk. Engelsk

Frederiks meddelelseshbog
Gitte: Vi har aftalt at have fokus pa hj...

Frederiks Uddannelsesdialog

| Meebook kan foraeldrene ga til meddelelsesbogen og se nye
beskeder fra meddelelsesbogen pa startsiden under “nyeste
aktiviteter”.

o Nyeste aktiviteter

Idag
Ny érsplan
Matematik >
Sidste 7 dage

Ny besked i meddelelsesbog

Der er ny besked | meddelelsesbogen fra
Simen Stougaard Dalby

Ny meddelelsesbog

Du kan nu se arets meddelelsesbog

Gé til meddelelsesbog >

Foraeldrene har ogsa meddelelsesbogen som en fane i
Meebook.

Oversigt =1 Ugeplan/lektie 51 Arsplaner == Elevplan Meddelelsesbog
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Her kan de skifte mellem skolear og bern, og man kan altsa
kigge tilbage i meddelelsesbager for tidligere skolear.

Veelg barn Veelg ar

Meebook Elev E v 2022/2023 v

Hvis foreeldrene skal se uddannelsesdialog for deres barn, finder
de det sammen med meddelelsesbogen.

M Meddelelsesbog

Elevvisning af meddelelsesbogen
Eleven kan ga til sin meddelelsesbog under Nyt og beskeder’.

° Nyt og beskeder

Sidste 7 dage

Ny meddelelsesbog
Du kan nu se arets meddelelsesbog

G4 til meddelelsesbog >

Eleverne finder ogsa deres meddelelsesbog i toppen af
Meebook. Her kan se de deres egen meddelelsesbog, hvis den
er gjort synlig for dem.

Log ud

Skift kodeord | Meddelelsesbog

Print af meddelelsesbogen

Du kan printe hele meddelelsesbogen eller gemme som pdf-fil.
Det gores ved at trykke ctrl+p. Herefter kommer der en
printvenlig version frem med elevens navn, klasse og skole i
toppen, hele meddelelsesbogen vist og aftalesporet i bunden.

Meddelelsesbog meebook cagd

Skoledr: 2022/2023  Elev:BeruLars  Klasse; 5C  Skole: Meebook

Meddelelsesbog 7.-9. klasse

Faglig udvikling

Dansk Beru har virkelig fiyttet sig i dansk. Han er blevet mere aktiv i det mundtlige arbejde i klassen.
Fokus skal vaere pa at f4 styrket lzesning: Bade hastighed og forstdelse.
Indsatser Der er oploadet en handleplan for Beru laeseudvikling,
Vi skal samarbejde om at bevare Berus mativation for kesningen ved at afsette tidro badei skalen og
i hjemmet.
Opfelg Samtale om leselog ugentligt - bade foraeldre og lerer.

Evt. ny laesetest efter 3 maneder.

Matematik Beru rykker med stabile skridt. Han arbejder koncentreret, ogsa nér han ikke er sa sikker.

1"
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Det er kommunen, der skal treeffe valget om, hvorvidt | skal have
mulighed for at skrive felsom data i meddelelsesbogen. Er du i
tvivl om, hvad | ma pa din skole, skal du sperge din skoleleder.

Nar du skal se/ og eller redigere i meddelelsesbogen, skal du
bruge to-faktor login, enten det lokale kommunale tofaktorlogin
eller MitID.

Nar du skal arbejde med felsom data, er det en god idé at logge
pa med tofaktorlogin allerede ved login i Meebook eller AULA.
Du vil tage dit tofaktorlogin fra AULA med over i Meebook.

Nar du vil markere felsom data i meddelelsesbogen, kan du gere
det pa to mader:

1. Markere hele meddelelsesbogen som folsom data.
Dette lukker hele meddelelsesbogen, ansatte og
foraeldre skal logge ind med tofaktorlogin for at fa
adgang.

Altindhold skal markeres som folsom data

Eleven har ikke adgang til meddelelsesbogen, hvis den
er markeret som felsom data.

2. Markere dele af meddelelsesbogen som fglsom data, fx
tekst, filer el.lign. Her vil ansatte og forseldre skulle
logge ind med tofaktorlogin for at fa adgang. Nar man
logger ind med tofaktorlogin pa ét element, vil resten af
den fglsomme data abne op.

Indeholder felsomdata [[] & X

Eleven far ikke adgang til de elementer, der er markeret
som felsom data, men kan se resten af
meddelelsesbogen.
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