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OPRET ET HOLD
Hvis du ikke allerede har oprettet det hold, som du skal lave en
årsplan for, starter du med det. Gå til fanen ’Dine elever’, og hent
klasse eller opret eget hold. 

KOPI AF ÅRSPLANENS FORLØB TIL ELEVERNE
Når du kopierer en årsplan og dermed forløbene, er det vigtigt
at være opmærksom på, at eleverne nu har adgang til forløbene
og alt tilhørende indhold inkl. opgaver/afleveringer to gange.

Vær derfor grundig og selektiv, når du kopierer. Læs mere om,
hvordan du gør, i de kommende afsnit.

KOPI AF EN KOLLEGAS ÅRSPLAN
For at kunne kopiere en årsplan skal du være medforfatter på
årsplanen. Så vil du under fanen ’Årsplaner’ kunne finde den
årsplan, du gerne vil kopiere.

De fire vandrette streger til højre under ’Mere’ på årsplanen,
giver dig muligheden for at vælge at kopiere. 

Udvælg hold og skoleår, hvor du vil benytte årsplanen.
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Udvælg hvilke forløb, du ønsker at kopiere. Hvis du
overtager klassen midt i et skoleår, kan det være en god idé kun
at kopiere de fremtidige forløb, dvs. fra det tidspunkt, hvor du
har overtaget klassen/holdet.

GØR DEN TIDLIGERE ÅRSPLAN DELVIST USYNLIG
For at undgå ’dobbeltforløb’ hos eleverne kan det være en god
idé at gøre den tidligere kollegas forløb usynlige for eleverne
efter den dato, hvor du har kopieret fra.

Gå tilbage i den ’originale’ årsplan, som du tog en kopi af, og gør
de forløb usynlige, som du har kopieret. Du kan gøre det via øjet
ud for forløbet i selve årsplanen.

ÅRSPLANENS SYNLIGHED OG MEDFORFATTERE
Husk at give adgang til de kolleger, der skal kunne læse mere
eller samarbejde med dig omkring årsplanen.

Husk også at udgive årsplanen til elever og/eller forældre, når
du er klar til udgivelse. Ledelsen kan se din årsplan, når den er
udgivet til elever og/eller forældre.

Har du brug for mere viden om årsplaner, så find klikguiden om
årsplaner her.

4

https://learn.meebook.com/paedagogisk_personale

