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Hvad er uddannelsesdialogen?

For elever i 7.-9. klasse skal meddelelsesbogen sætte fokus på
elevernes uddannelsesvalg. Derfor har vi erstattet UPV med en
ny fane, uddannelsesdialog.

For at sikre det bedst mulige samarbejde mellem skolerne og
UU/KUI har vi bygget videre på den integration, vi har til
UU-vejledersystemet Uno Ung. Det betyder, at der sendes
informationer mellem de to systemer.

Hver kommune har mulighed for at sætte egne skabeloner op til
uddannelsesdialogen, som passer til den måde, man ønsker,
uddannelsesvejledningen skal skrues sammen på.

Der findes én uddannelsesdialog på eleven, og den vil derfor
være den samme ua�ængig af, hvor du åbner den fra. Dine
kolleger vil se samme uddannelsesdialog på eleven som dig.

Få adgang til elevernes uddannelsesdialog

Ligesom meddelelsesbogen er uddannelsesdialogen
adgangsstyret, og du skal derfor have adgang til klassen i
skolens elevadministrative system for at få adgang til
uddannelsesdialogen.

Har du ikke den rigtige adgang, står der “Ikke adgang” ud for
elevens navn.

Skift mellem elever i uddannelsesdialogen

Du kan skifte mellem eleverne i uddannelsesdialogen på to
måder: Enten ved at hoppe til næste eller forrige elev til højre,
eller ved at vælge den elev, du vil se uddannelsesdialog for, på
listen til venstre.
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TILFØJ INDHOLD I UDDANNELSESDIALOGEN

I elevens uddannelsesdialog kan du:

● åbne, redigere og gemme filer fra Uno Ung omkring
den enkelte elev.

● se elevens uddannelsesønske og
kommentar/uddybning, hvis det er udfyldt.

● udfylde input fra skolen og sende til UU-vejledernes
system, Uno Ung.

Få en gennemgang af hver del nedenfor.

Elevens uddannelsesønske og kommentar/uddybning

Når eleven er logget ind i Meebook, kan eleven markere sit
uddannelsesønske og skrive en kommentar/uddybning. Eleven
kan skrive en kommentar uden at afgive et ønske, eller afgive et
ønske uden at skrive en kommentar.

Hvis eleven ikke har udfyldt det endnu, vil det se ud som
nedenfor:

Hver gang eleven gemmer og lukker, vises den opdaterede
version for dig. Ønske og kommentar sendes også til Uno Ung.

Nederst i boksen kan du se, hvornår eleven sidst har gemt og
sendt.

Det kunne fx se således ud:
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Hvis du vil se, hvordan eleven finder uddannelsesdialogen og
afgiver sit ønske, kan du se det i videoen her:
https://vimeo.com/373088802

Filer fra Uno Ung

Når UU-vejlederne opretter aktive dokumenter i Uno Ung, og de
deles med skolen, kan du se dem i listen til venstre.

Filerne kan åbnes, redigeres og gemmes direkte fra Meebook.
Det er ikke nødvendigt at gemme særskilt, da det er filen i Uno
Ung, du redigerer i.

I filen i Uno Ung kan du kun redigere i de felter, der er sat op til,
at skolen kan redigere i dem. Der kan derfor være felter, du kan
skrive, og felter du ikke kan redigere i.

Indsæt skabelon

Under ‘Kommentarer fra skolen’ kan du vælge den skabelon, der
passer til eleven, ved at klikke på den.

Det er kommunen, der sætter skabeloner op, som passer til den
proces, der er omkring uddannelsesvejledningen i den enkelte
kommune. Skabeloner kan bestå af flere sektioner.

Er der ikke opsat skabeloner til kommunen endnu, kan du vælge
‘Tom kommentar’.

Herefter åbner hele uddannelsesdialogen på eleven, og du kan
læse mere om, hvordan du arbejder i den, nedenfor.
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Redigering af indhold

Når du har tilføjet en skabelon, åbner hele kommentardelen op
for redigering.

Øverst kan du gøre skolens kommentarer synlige for elever
og/eller forældre, og du kan sende til Uno Ung og dermed til
skolens UU-vejledere.

Har du brug for at hente en ny skabelon for eleven, fx fordi
eleven nu går i 8. klasse og skal have mere indhold, så kan du
vælge ‘Indsæt skabelon’. Her får du mulighed for at tilføje endnu
en skabelon, og de ekstra sektioner vil blive tilføjet i
uddannelsesdialogen.

Markering af ‘særlig målrettet skole- og vejledningsindsats’

I kan markere, at I har aftalt en særlig målrettet skole- og
vejledningsindsats for eleven, ved at flytte på skyderen. Når I
sender af sted til Uno Ung, vil markeringen blive overført til Uno
Ung, og UU-vejlederne kan arbejde videre med den her.
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Lås på sektioner

Det er vigtigt, at du gemmer dine ændringer jævnligt og især
også, hvis du forlader computeren, så andre kan få adgang til at
skrive.

Hvis du åbner en sektion, som en kollega er i gang med at skrive
i, vil du møde en lås, der fortæller, at din kollega redigerer denne
sektion.

Hvis det er en fejl, kan du overtage redigeringen af sektionen.

Din kollega vil stadig kunne se sine ændringer, men skal gemme
dem et andet sted og derefter sætte dem ind i den version, du
har opdateret.

Hvis du selv arbejder med samme sektion i flere faner eller
browsere, kan du møde samme lås.
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Når du lukker en sektion, du arbejder i, ned, så får du nu en
ekstra advarsel, når du lukker uden at gemme i
uddannelsesdialogen.

SYNLIGHED, NOTIFIKATIONER OG PRINT

På oversigten over dit hold kan du se, om der er en
meddelelsesbog og en uddannelsesdialog på eleverne.

Du får overblik over, om meddelelsesbog og uddannelsesdialog
er gjort synlig for elever og forældre.

Du kan også ændre synligheden for elever og forældre ved at
klikke på ikonerne.

Grå = ikke synlig

Orange-rød = synlig

Er uddannelsesdialogen sendt til UU-vejleder?

På holdoversigten kan du også se, om uddannelsesdialogen er
sendt til UU-vejledernes system, Uno Ung.

Grøn = der er sendt til
UU-vejledernes system

Grå = der er ikke sendt endnu

Orange = du har lavet en opdatering
i kommentarfeltet, som ikke er sendt

endnu.
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Forældrevisning af uddannelsesdialogen

Uddannelsesdialogen vises for forældrene i fanen
’Uddannelsesdialog’ i meddelelsesbogen, hvis den er gjort
synlig for forældre.

Hvis AULA-widget ’Meebook overblik’ er tilføjet i AULA, får
forældrene besked om, at der er nyt i uddannelsesdialogen, når
den er gjort synlig for forældre.

Ved at bruge linket til Meddelelsesbogen i toppen af siden kan
de også finde uddannelsesdialogen for deres børn, hvis den er
gjort synlig for dem.

Elevvisning af uddannelsesdialogen

For elever vises uddannelsesdialogen i meddelelsesbogen, som
de finder til venstre for Log ud-knappen.
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Visning i Uno Ung

Al tekst fra kommentarerne i Meebook overføres til Uno Ung, når
du trykker Send til UU/KUI.

I Uno Ung overføres teksten under den enkelte elev, så den er
tilgængelig for UU-vejlederen.

Der arbejdes på, at UU-vejlederen kan skrive i udvalgte felter og
sende retur til Meebook.
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