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OVERBLIK OVER SKOLENS MEDDELELSESBOQGER
| fanen 'Meddelelsesbog’ far du overblik over alle
meddelelsesbager for skolens elever.

Brugeradmin Meddelelsesbog Ars- & leereplan Statistik Ugeplaner

Du kan se et overblik over alle stamklasser pa skolen.

For hver klasse kan du se, hvor mange elever, der er i klassen
og hvor mange synlige meddelelsesbeger, der er udarbejdet i
dette skolear. Tallet viser de meddelelsesbager, der er gjort
synlige for elever og/eller foraeldre. Der kan altsa godt vaere
meddelelsesbgger, der ikke er gjort synlige endnu.

Meddelelsesbog klasser Find seneste udgaet elever
Stamklasser Antal elever Meddelelsesboger
4b 3 2
s5¢ 15 7
8A 1 1

Nar du abner den enkelte klasse, kan du se et overblik over
klassens elever.

Pa ikonerne kan du se, om meddelelsesbogen er gjort synlig for
foreeldre og/eller elev.

4 b (3 Elever)
Navn Seneste meddelelsesbog Synlig
Meebook Elev A 114.2024
Meebook Elev Efternavn 269.2023
Meebook Elev H 2911.2023

| fanen "Statistik’ far du et overblik over antal meddelelsesboger
for skolen i dette skolear samt pr. klasse.

Skoleleder . Pood.medarb. . Elever . Foraldre . Meddelelsesboger . Arsplan . Ugeplan . Sharell .
(Login) Login) (Login) (Login) (Aktive) (Delt) (Delt) (Delte foriob)
Meebook 818 12119 (63%) 2/19 (M%) 212 (17%) n 4 8 0
Elever . Foreldre . Meddelelsesboger . Ugeplaner
(Login) (Login) (
4b V3(33%) 0/0 (100%) 3 8
5C N5 (7% (9% 7 8
8A 0/1(0%) 1/1(100%) 1 =
8A 0/0(100%) 0/0 (100%) o 7



INDBLIK | DEN ENKELTE ELEVS MEDDELELSESBOG

Nar du dbner den enkelte elevs meddelelsesbog, far du adgang
pa lige fod med teamet. Du kan altsa skrive, redigere, gore
synlig m.m. pa lige fod med klassens laerere og psedagoger.

Du kan saledes felge med i, hvordan der arbejdes med de
enkelte elever i meddelelsesbagerne, og tilfoje fx aftaler fra et
netvaerksmeade, hvis der er brug for det.

(B Uddannelsesdialog B PV
Vis ar 2024/2025 v ® Synlig for foraeldre Altindhold skal markeres som felsom data
Aftaler Meddelelsesbog
PN ndeholder folomdata [ @ W

BALLERUP
| KOMMUNE

C neddelelsest eroprettetd

Siden sidst

Du finder en gennemgang af meddelelsesbogens funktioner i
denne video.

SKABELONER TIL SKOLEN

Hver enkelt skole kan fa udarbejdet de skabeloner, | ansker at
bruge i meddelelsesbogen. Pa den made kan hver skole saette
sit eget aftryk pa meddelelsesbogen ud fra skolens
paedagogiske og didaktiske praksis.

Hvis | har skabeloner, | gnsker lagt ind, kan de sendes til
mail@m k.com.

De kan fx veere udarbejdet som Word-dokumenter eller pdf-filer.

ADMINISTRATION AF LEDELSESADGANG

Vi har indrettet ledelsesvaerktojet, sa | kan tilpasse adgangen til
jeres behov. Alle personer med ledelsesrolle i TEA/KMD Elev/MU
Elev bliver oprettet automatisk som ledere i Meebook med
synkroniseringen hver nat.

Hvis der er medarbejdere pa skolen, som skal have adgang til
meddelelsesbggerne, men som lige nu ikke er oprettet med en
ledelsesrolle i Meebook, kan skolens lokaladministratorer tilfgje
dem. Det kunne fx vaere administrativt personale pa kontoret
eller vejledere, der arbejder pa tvaers af skolens klasser.

Du kan se, hvordan man opretter ledere i Meebook, i denne
video. Har du spergsmal, er du altid velkommen til at kontakte
vores support pa 33110780 (hverdage mellem 8 og 16).

Med ledelsesadgangen til meddelelsesbogerne optreeder
lederne nu ogsa som deltagere i meddelelsesbogen for den
enkelte elev.

Nar en person med ledelsesadgang logger pa Meebook, tjekker
vi bade ledelsesrolle og adgang til skolen i STIL. En leder, der er


https://vimeo.com/748779355?share=copy
mailto:mail@meebook.com
https://vimeo.com/287409476?share=copy
https://vimeo.com/287409476?share=copy

stoppet pa skolen, vil sdledes ikke fa adgang, selvom personen
star pa listen.

OVERFOR MEDDELELSESBQGER TIL NY SKOLE

Pa oversigten over skolens klasser kan du se meddelelsesbager
for udgaede elever, og her kan du overfere meddelelsesbogen
til elevens nye skole.

Meddelelsesbog klasser Find seneste udgaede elever

Pa listen kan du se de elever, der er gaet ud fra skolen indenfor
det seneste ar. Du kan ogsa se, hvornar den seneste
meddelelsesbog er udarbejdet.

Udgaede elever

Navn Seneste meddelelsesbog

Meebook Elev D 2023-06-26

Nar du har elevens meddelelsesbog aben, klikker du pa 'Overfer
til institution’.



Her vaelger du, hvilken skole du gnsker at overfore
meddelelsesbogen til. Du kan overfore til en skole inden for
samme kommune. Du overfarer meddelelsesbogen pr. skolear.

Nar alle meddelelsesbager for en tidligere elev er overfort,
forsvinder datoen ud for elevens navn.

Overfor meddelelsesbog til anden skole

Du er ved at overfore en meddelelsesbog til en anden institution. Det betyder at den
modtagende institution far adgang til alle informationer skrevet om eleven i denne
meddelelsesbog. Informationer markeret med folsomdata sendes ogsa med. Du kan kun
overf

Vigtigt: er der informationer der ikke skal sendes med skal du fjerne dem fra
meddelelsesbogen iden du sender den.

Vzelg skole

Vaelg skole v

GEM MEDDELELSESBOGEN SOM PDF-FIL

Skal meddelelsesbogen overfores til en skole udenfor
kommunen, skal du gemme som pdf-fil ved at klikke ctrl+p i
meddelelsesbogen og lave en pdf-fil eller et print.

| printet vil skolear, elevens navn og klasse fremga @verst, og
sektionerne i meddelelsesbogen og evt. aftalespor vises

nedenunder.

Se eksempel pa filen nedenfor:

Meddelelsesbog meebook >

Skoledr: 2023 /2024 Elev: Mecbook Elev E  Klasse: 8 A

Meddelelsesbog

Dit barn har gennemfort Folkeskolens Nationale Overgangstest i lesning

Testen bestér af todele. | Forste del testes afkodning og | anden del testes sprogforstaelse og tekstforstaelse. Formlet med at teste inden for disse
‘omrader af laesning er at give indsigti centrale aspekter af elevernes lesefardigheder.

Dit Nationale O i leesning
Rosultat for lsssning, del 1 Resultat for lasning. dol 2
(Afkodning) (Sprog- og tekstforstelse)
{antal korrekte svar/antal mulige korrekte svar) {antal korrekte svar/antal mulige korrekte svar)
142 /3

Paintantallet angiver antal korrekte svar, dit barn har faet i testens to dele ud af det samlede antal mulige korrekte svar i delene:

fra Nationale Overgangstest kan ikke st alene og bor ses i sammenhaeng med den ovrige viden, sem skolen har fra
undervisning og evaluering af dit barn



